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1. Consideratii generale

Biroul Erasmus -+ (BE+) din cadrul Departamentului pentru Relatii Internationale si Programe
Comunitare (DRIPC) al Universita(ii ,,Constantin Brancusi™ din Targu-liu (UCB largu-Jiu) este
organizat si functioneaza in baza Ordinului Ministrului Fducatiei §i Cercetarii Stiintifice nr.
4238/17 iunie 2015 privind functionarea Birourilor Erasmus: in cadrul institugiilor de invatamant
superior acreditate si stabilirea atributiilor acestora, Conform acesiuia. vechile entitdli cu atributii
privind programele comunitare sunt transformate in structuri denumite Birouri Erasmus+.

Finantarea activitatilor Biroului Erasmus+ din cadrul Universitatii ,,Constantin Brancusi” din
Targu-Jiu se realizeazd in conditiile legii, din fonduri destinate organizarii si gestiondrii
programelor comunitare, din fonduri proprii sau din surse externe.

Biroul Erasmus+ functioneazd in cadrul Departamentului de Relaii Internationale sl

Programe Comunitare al Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Téargu-Jiu (denumit DRIPC),
inflintat prin hotardrea Senatului Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Téargu-Jiu, din data de
29.08.2014.

Biroul Erasmus+ este o structura operafionald a Universitatii ,,Constantin Brancusi” din
Targu-Jiu, céreia ii revine responsabilitatea implementirii programului Erasmus+, la nivel local, in
coordonarea Agentiel Nationale pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei st Formarii
Profesionale (ANPCDEFP), Bucuresti.

Biroul Erasmus+ poate avea atributii si in implementarea unor programe initiate de alti
finantatori, care au caracter de complementaritate cu Erasmus+.

Biroul Erasmus+ este condus de un coordonator numit prin decizia rectorului. Organigrama

si regulamentul de organizare si functionare a Biroului Erasmus+ sunt propuse de directorul
acestuia Consiliufui de Administratie al Universitatii si aprobate de Senatul Universitatii.

Coordonatorul Biroului Erasmus+ organizeazi, coordoneazi si monitorizeazad activitatea
Biroului si se afla in subordonarea directd a directorului DRIPC.

Directorul DRIPC realizeazi raportul anual de activitate al departamentului, incluzand
activitatea desfasurata in cadrul Biroului Erasmus+, pe care il prezintd Consiliului de Administratie
al Universitatit.,

Biroul Erasmus+ 1isi desfisoard intreaga activitate respectdnd  Carta  Universitdiii
«Constantin Brancusi™ din Tdrgu-Jiu, regulamentele interne si reglementdrile legale in vigoare.
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2, Compartimente / departamente / facultitile vizate de regulament

Biroul Erasmus+ din cadrul DRIPC al Universitatii ,,Constantin Bréancugt” din Targu-Jiu
(UCB Térgu-Jiu) colaboreazd cu reprezentantii facultatilor $i departamentelor implicate fin
schimburile academice In cadrul programului FErasmus+, cu asociatii studentesti si cu diferite
organisme externe pentru diseminarea informatiilor referitoare la programele comunitare $1 pentru
organizarea activitdilor specifice gestionarii §i derularii acestor programe.

Biroul Erasmus+ poate functiona in bune condifii numai cu participarea activd si concertatid a
tuturor factortior implicatt:
a. Rectorat (Rector, Prorectori);

b. Tacultali (decani. directori de departament, responsabilul ERASMUS+/relatii internationale.
secretariatele facultailor, cadre didactice, studenti);

¢. Agenfia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii
Profesionale (A.N.P.C.D.E.F.P.), Bucuresti.

3. Obiective

Obiectivul  principal al Biroului Erasmus+ este acela de a sustine politica de
internationalizare a Universitafii si de a promova imaginea acesteia, ca institufie de educatie, stiintd
si culturd, atdt in spatiul european, cat i la nivel global.

Biroul Erasmus+ are drept obiective in derularea programului Erasmus+: promovarea si
creglerea cooperérii la nivelul Comunitatii Europene, sporirea numirului parteneriatelor Erasmus+
si extinderea celor existente, astfel incdt sa acopere mai multe domenii de colaborare, imbunatitirea
calitdfii si cresterea numdrului de mobilitati Erasmus+, marirea gradului de compatibilitate intre
imstitutiile de invajamant superior partenere.

4. Documente de referinti

» Legeanr. 1/2011 - Legea Educatiei Nationale cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul Ministrului Educatiei i Cercetarii Stiintifice nr. 4238 / 17 iunie 2015 cu privire la
functionarea Birourilor Erasmus+ in institufiile de invafmant superior acreditate si
stabilirea atributiilor acestora;

Ordinul Ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului nr. 3223/08.02.2012 cu
privire la metodologia de recunoastere a perioadelor de studii efectuate in striinatate;

Ghidul de utilizare ECTS al Comisiei Europene;

Carta Erasmus pentru Invi{imant superior 2014-2020;

Ghidul programului Erasmus + al Comisiei Europene;

Contractul financiar Erasmus + incheiat intre UCB Térgu-Jiu si ANPCDEFP;

Carta Universitafii ..Constantin Brancusi” din Targu-Jiu,

Regulament de organizare si functionare a Universitafii ,.Constantin Brancusi” din Targu-Jiu;
Manualul de Management Integrat, cod MSMI - 02, editia si revizia in vigoare.
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5. Responsabilitifi /competente / autorititi

Biroul Erasmus + se afld in urmiitoarele tipuri de relatii:

a. ierarhice — se subordoneaza direct directorului DRIPC, Rectorului si Senatului UCB din
punct de vedere academic, administrativ si financiar;

b. de colaborare - colaboreazi cu celelalte structuri ale Universitatii (facultai,
departamente, servicii ete.);

c¢. de reprezentare — reprezintd Universitatea in relajiile cu institutiile partenere din
straindtate, cu Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii
Profesionale si cu alte organisme abilitate.

6.  Prezentarea prevederilor regulamentului

6.1. ATRIBUTIILE BIROULUI ERASMUS+

Biroul Erasmus + din cadrul Departamentului pentru Relatii Internationale si Programe
Comunitare al Universita(ii ,.Constantin Bréncusi” din Targu-Jiu indeplineste, in domeniul siu de
acttvitate, urmatoarele atribulii principale;

- realizeazi corespondenta internationald in vederea extinderi; numarului de acorduri de
cooperare academicd internationald;

- popularizeazd Universitatea in strdinatate, prin distribuirea unor materiale in limba engleza /
franceza, in medii universitare, asociatii, centre culturale etc.;

- coneepe $1 redacteazd materialele publicitare in vederea popularizarii actiunilor universitare:
sesiuni de manifestari stiingifice. cursuri si olimpiade/scoli de vara etc.:

- organizeaza baza de date cu partenerii institutiei si detalii ale acestora,

- organizeaza evenimente de promovare a programului Erasmus+;

- identificd proiectele care se deruleaza in institutie, finantate prin Erasmus+ si alcatuieste o
baza de date corespunziitoare, care va fi actualizati permanent;

- informeazd §i consiliazd potentialii beneficiari si promotort de proiecte cu privire la
oportunitatile de finantare pentru institutii de invitamant superior, studenti si personal academic.
prin Erasmus+;

- intocmeste si depune candidatura pentru proiectele de mobilitate, anual,

- organizeaza procesul de selectie pentru mobilitdji Erasmus+ in cadrul institutiei, tn conditiile
reglementate de Comisia Europeani;

- organizeazi reuniuni cu studentii selectati, inainte de plecarea in mobilitate;

- taciliteaza. pentru studentii selectati, contractele cu institutiile gazda, in timp util, pentru o
buna informare asupra conditiilor de cazare si a programelor concrete de lucru;

- organizcaza $i monitorizeazi modul de derulare a mobilitdfilor pentru studenii si pentru
personalul academic, atat studenti/personal universitar din Romania care efectueazi o mobilitate in

4
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strdindtate, ct si studenti/personal universitar din striindtate care efectueazd o mobilitate in
Romania. in conditiile de calitate stipulate de Carta Erasmus pentru fnvé;émént Superior (Erasmus
Charter for Higher Education):

- facilitcaza obtinerea vizelor pentru componenta internationald, pentru studenti $1 pentru
personalul academic, atat pentry studentii/personalul universitar din tdri terte care efectueazi o
mobilitate in Roménia cét si pentruy studentii/personalul universitar din Romania care efectueaza o
mobilitate in {ari terte, daci este cazul, in colaborare cu Ministerul Educatiei Nationale;

- organizeaza pregitirea lingvistica a participantilor la mobilitati, daca este cazul,

- faciliteaza recunoasterea rezultatelor Invatarii obtinute in urma mobilitéd(ilor pentru studenti
si a echivaldrii perioadelor de studij / plasament in strainatate, in conformitate cu prevederiie
Ordinului MECTS nr. 3223 / 2012 $i cu principiile Cartei Erasmus pentru fnvatamant Superior
aprobate de Comisia Europeana;

- Sprijina reintegrarea studentilor beneficiari, 1a intoarcerea din mobitlitate;

- gestioneazd Tmpreund cu structurile financiare de specialitate contractele incheiate cu
Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formirii Profesionale
pentru derularea mobilitatilor studentesti st ale personalului;

- aclualizeaza permanent baza de date Mobility Tool+;

- sprijind ANPCDEFP in implementarea strategiel europene de diseminare si exploatare a
rezultatelor proiectelor, prin identificarea exemplelor de buni practici, a metodelor inovatoare sia
rezultatelor profesionale transferabile $i prin transmiterea acestor informatii citre Agentie si
promovarea lor la nivel local;

- consiliaza beneficiarii sau potentialii beneficiari de granturi de mobilitate;

- raporteaza asupra deruldrii proiectelor Erasmus+ ciitre Ministerul Educatiei Nationale, catre
Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale,
catre Comisia Europeand sau citre alte institufii abilitate;

- colaboreaza cu membrii altor refele de sprijin in domeniul invagEmantului universitar si
preuniversitar, tineretului si sportului, in scopul realizarii schimbului de buni practica, al asigurdrii
coerenlel actiunilor si al implementérii cu succes a Programului Erasmus+;

- poate avea atribufii i in implementarea unor programe initiate de alti finantatori, care au
caracter de complementaritate cu Frasmus+ .

6.2 ATRIBUTIILE COORDONATORULUI INSTITUTIONAL

Coordonatoru! institutional Erasmus este desemnat prin decizie a Rectorului.
Principalele atributii ale Coordonatorului institutional Erasmus sunt:
- exercitd conducerea Biroului Erasmus+ din cadrul Universitafii ,,Constantin Brancusi” din

Téargu-Jiv.  coordonénd activitatea coordonatorului  Biroul Erasmus+, a coordonatorilor
departamentali, a responsabililor Erasmus+ pe facultati si a personalului administrativ din cadrul
Biroului Erasmus+, in implementarea strategiei Universitdfii ,,Constantin Brancusi” din T4rgu-Jiu

5
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in domeniul cooperarii internationale in cadrul programuiui Erasmus+ sau a programelor cu caracter
de complementaritate cu acesta;

- reprezintd Biroul Erasmus+ din cadrul Universitigii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu in
raporturile cu autoritatile publice, cu persoancle fizice si Juridice din {ari si din strainatate;

- raspunde de intreaga activitate a Biroului Erasmust in fata Consiliului de Administratie,
Senatului Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Térgu-Jiu si a ANPCDEFP;

- emite, In exercitarea atributiilor ce ii revin, dispozitii §i instructiuni referitoare la gestionarea
programelor comunitare in cadrul institutiei;

- poate delega unele dintre atribuiiile sale coordonatorului Biroului Erasmus+ din cadrul
Universitagii ..Constantin Brancusi” din Targu-Jiu si/sau coordonatorilor departamentali.

6.3 ATRIBUTIILE COORDONATORULUI BIROULUI ERASMUS+

Coordonatorul Biroului Erasmus+ din cadrul DRIPC al Universitdtii ,,Constantin Brancusi”
din Térgu-liu este desemnat prin decizie a Rectorului si are urmitoarele atributii principale:

- toordoneazd activitatile, asigurdnd pregitirea, organizarea, monitorizarea si evaluarea
mobilitatilor desfasurate in cadrul programulni Erasmus+ sau a programelor cu caracter de
complementaritate cu acesta;

- asigurd informarea la nivel centralizat asupra oportunitigilor in domeniul programelor
comunitare gi a desfasurdrii proiectelor in cadrul institutiei si disemineaza informatia;

- colaboreazi cu coordonatorii departamentali si cu cadrele didactice responsabile Erasmus+
pe facultati, precum s§i cu asociafii studentesti, departamente sau organisme externe in vederea
organizdrit optime a mobilitagilor $i a insertiei in mediul academic roménesc al studentilor striini
(componenta incoming);

- asigurd corespondenia operativa cu partenerii institufionali in vederea bunei desfasurari a
proiectelor de cooperare internationali;

- raporteazd periodic coordonatorului institutional asupra desfasurarii mobilitatilor si
pregateste raportdrile institufionale adresate forurilor competente (ANPCDEFP, Comisia Europeana
etc.);

- avénd delegarea coordonatorului institugional, poate desfisura activitati de reprezentare,
{drd a avea drept de semndturd, Tn scopul extinderii parteneriatelor internationale ale institufiei.

6.4 ATRIBUTIILE GENERALE ALE COORDONATORILOR DEPARTAMENTALI

Coordonatorii departamentali sunt persoanele responsabile de cooperarile internagionale la
nivelul facultatilor (decani sau prodecani). Principalele atributii ale coordonatorilor departamentali
sunt.

- supervizarea academicad a studentilor care beneficiazd de mobilitafi in cadrul in cadrul
programulul Erasmus+ sau a programelor cu caracter de complementaritate cu acesta (informare,
sclectie. consilicre, monitorizare, evaluare, echivalare si recunoastere a studiilor);

- supervizarea academicd a studentilor strdini participanti la schimburi academice in cadrul
programuiur Erasmus+ sau a programelor cu caracter de complementaritate cu acesta;

6
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- Inifierca de acorduri bilaterale noi si gestionarea acordurilor deja existente incheiate de
facultatea respectivi,

- crearea cadrului optim pentru desfisurarea mobilitagilor cadrelor didactice (incoming si
outgoing) prin gestionarea acordurilor existente la nivel de facultati;

- ¢colaborarea cu Biroul Frasmus+ din cadrul Universitatii ,,Constantin Bréincusi” din
Térgu-Jiu in vederea implementarii strategiei institutionale in domeniul cooperdrii internationale, in
cadrul programului Erasmus+ sau a programelor ¢u caracter de complementaritate cu acesta;

- raportarea periodica cdtre coordonatorul institutional asupra stadiului in care se afls
acordurile gestionate de facultatea respectiva si a desfagurarii activitatilor previzute in proiectele
deja existente.

6.5 ATRIBUTIHILE GENERALE ALE SECRETARIATELOR FACULTATILOR

Principalele atribuii ale secretariatelor facultatilor sunt:

- cliberarea. la cerere. a situatiei scolare a studentilor (semnata de Decan si de secretarul sef
al facultafii), necesara in momentul selectiei studentilor Erasmus+;

- inrcgistrarea fntocmai a recunoasterilor aprobate de Decan, cu mentionarea, in registrul
matricol si in Suplimentul la diploma, atit a perioadei si institugiei unde a fost efectuatd, cat si a
disciplinelor studiate la universitatea respectivi. Disciplinele vor fi inscrise conform Fisei de
echivalare la sosirea din mobilitate;

- Inmatricularea studentilor straini ERASMUS+, introducerea acestora in programul de
gestionare a studentilor UMS si in Registrul Matricol Unic, eliberarea carnetului de student,
legitimatiei de student (pentru reducere/gratuitate transport) si cupoanelor de cilitorie, in urma
dispozitiei de Inmatriculare primite de la Rectorat, iar - la finalul stagiului, eliberarea foii matricole
cu rezultatele obtinute.

6.6 ATRIBUTIILE GENERALE ALE RESPONSABILILOR ERASMUS+ PE FACULTATI

Principalele atributii ale responsabilului ERASMUS+ sunt:

- monitorizeaza situafia acordurilor bilaterale ERASMUS+ in facultate:

- pregateste i organizeaza selectia studentilor impreuna cu Biroul Erasmus+:

- instruieste $i consiliazi studeniii selectafi cu privire la: alegerea cursurilor sl completarea
formularelor Learning Agreement, recunoasterea studiilor efectuate in strdindtate, drepturile si
obligatiile ce revin studentilor in cadrul programului ERASMUS +;

- intocmeste un documentar propriu cu date si formulare privind universitatile gazda;

- monilorizeazd stagiul studentilor ERASMUS+, asigurdnd asistenta academicii necesars
(aprobarea de cétre Decan a schimbarii cursurilor si a prelungirii stagiului);

- anunta secretariatul numele studentilor beneficiari de granturi ERASMUS, pentru ca
acegtia sa i§i poatd primi In continuare bursele (daca este cazul), precum si eventualele prelungiri de
stagii ale unora dintre ei;

- s¢ ingrijeste de recunoagterea perioadelor de studii in cadrul programului ERASMUS+,
recomandénd Decanului echivaleniele si notele;

- asigura consilierea studentilor straini veniti in cadrul programului ERASMUS+,

5
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6.7 ATRIBUTIILE GENERALE ALE PERSONALULUI ADMINISTRATIV DIN CADRUL
BIROULUI ERASMUS+

Personalul administrativ din cadrul Biroului Erasmus+ are urmitoarele atributii principale:

- intocmeste la timp, cu profesionalism si raspunde de Indeplinirea exactd a sarcinilor ce
revin potrivit funciiel. precum si a sarcinilor trasate de Rectorul, Prorectorul responsabil cu
Refafiile Internationale. directorul DRIPC si Coordonatorul Biroulu Erasmus+;

- elaboreaza materiale de promovare a programului Erasmus+;

- colaboreaza cu reprezentantii facultatilor $1 departamentelor implicate in schimburile
academice in cadrul programului Erasmus+ sau a programelor cu caracter de complementaritate cu
acesta;

- organizeaza baza de date cu partenerii institutiei si detalii ale acestora;

- organizeaza evenimente de informare privind programul Erasmus+;

- asigurd sprijinul logistic in redactarea, multiplicarea, difuzarea materialelor informative;

- asigurd monitorizarea desfasurdrii mobilitatilor prin controlul fluxului de documente si
informafii spre si dinspre universititile partenere;

- updateazd baza de date existentd pe web, organizeazi periodic evenimente de informare
pentru asigurarea transparentei si pentru diseminarea informatiilor si a bunelor practici;

- consiliaza beneficiarii i potentialii beneficiari de granturi de mobilitate ERASMUS+;

- instruieste studentii selectafi ERASMUS+:

- Intoemeste actele necesare mobilitafii studentilor ERASMUS+ (adeverinte atestand statutul
de student ERASMUS+. coniractele de studii ale acestora, contracte financiare pentru studentii
ERASMUS+H):

- monitorizeazd i consiliazd studentii bursieri ERASMUSH, pe durata stagiuiui in
striindtate;

- tine evidenta actelor justificative ale studentilor ERASMUS + Ia incheicrea stagiului;

- gestioneazd actele necesare pentru studentii straini ERASMUS+ pe perioada stagiului si la
finalul acestuia;

- fine corespondenta cu universititile partenere ERASMUS+.

7. Dispozitii finale

Normele prezentului regulament sunt aplicabile tuturor categoriilor de salariati angajati ai
Universitafii ..Constantin Brancusi” din Targu-Jiu. care presteaza activitafi in cadrul Biroului
Lrasmus+. indiferent de locul de munca. de funcfia ocupatd, de natura raportului de serviciu sau de
forma de angajare.

Insusirea si respectarea Regulamentului de Organizare si Functionare a Biroului Erasmus+
din cadrul Departamentului pentru Relatii Internationale si Programe Comunitare al Universitatii
.Constantin Brancusi” din Targu-Jiu sunt obligatorii pentru intregul personal. Personalu! Biroului
Erasmus+ din cadrul Departamentului pentru Relatii Internationale s1 Programe Comunitare al
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Universitatii ,.Constantin Bréancusi” din Targu-Jiu nu poate invoca necunoasterea prevederilor
regulamentului spre a fi exonerat de raspundere.

Regulamentul a fost avizat in sedinta Consiliului de Administratie din data de 18.01.2016 Si
aprobat in sedinfa Senatului Universitajii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu din data de
06.02.2016.

Prezentul regulament a fost revizuit si avizat in sedinta Consiliului de Administratie din data
de 31.10.2017 si aprobat in sedinta Senatului univesitar din data de 23.11.2017.

Responsabil pentru corectitudinea datelor inscrise in cuprinsul  Regulamentului de
organizare §i functionare a Biroului Erasmus+ din cadrul Departamentului pentru Relatii
Internationale si Programe Comunitare este domnul prof. univ. dr. ing. Liviu-Marius Cirtind -

prorector,

Rector,
umi/w';dIC(}.-‘al{fi
\ i‘ﬂm‘/
Cancelar General Senat Compartiment Juridie,
Lect. univ. dr. Roxana DOBRITOI Jr. Ana-#{(ﬁ:ﬁDIACONU

I
\
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Anexe

Structura organizatoricd a Biroului Frasmus+ din cadrul Departamentului pentru Relatii
Internationale §i Programe Comunitare
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