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l. Considerafiigenerale

Biroul llrasmus, (BE+) din cadrul Depa
(,)nlLlnirare (l)RIP( ) I UniversirAlii ..Consra
olganizat gi f'unclioneazd in baza Ordinului
4238117 iunie 2015 privind funclionarea Birouri
superior acreditate gi stabilirea atribuliilor acest
pri vind programele comunitare sunt transformate

Irinanlarea activitalilor Biroului Erasmus+ din cadrul UniversitiJii ,,Constantin Brancugi', din'lArgu-Jiu se realizeazd in condiliile legii, din fonduri destinat. orgunira.il 9i gestiondrii
plograntelor comunitare, din fonduri proprii sau din surse exteme.

Iliroul Erasmus+ func[ioneaza in cadrul Departamentului de Reralii Intema]ronale gi
Programe comunitare al Universithlii ,,constantin Brdncuqi,' din Tdrgu-Jiu (denumit DRIpc),
infiinlat prin hotdrdrea Senatului Universitalii ,,constantin Brdncugi" din T6rgu-Jiu, din data de
29.08.2014

Biroul Erasnrus+ este o structurd ersitAlii ,,Constantin BrAncugi,, din'l-drgu-Jiu, cdreia ii revine responsabilitate amului Erasmus+, la nivel local, in
cooldonarea Agenliei Nalionale pentru p in Domeniul EducaJiei gi Formdrii
Prolcsionalc (ANPCDEFP), BucureEri.

- Biroul Erasmus+ poate avea atribulii si in implementarea unor programe iniliate de algi
tinanqatori, care au caracter de complementar.itate cu Erasmust.

Biroul Erasmus+ este condus de un coordonator numit prin decizia rectorului. Organigrama
9i regulamentul de organizare qi funcfionare a Biroului Erasmus* sunt propuse de directorul
acestuia consiliului de Administralie al Universitd{ii gi aprobate de Senatul universitalii.

Coordonatorul Biroului Erasmus+ organizeazd, coordoneazd gi monitorizeazd activitatea
IJiroului si se afla in subordonarea directa a directorului DRIpC.

Directo|ul DRIPC realizeazd ruportul anual de activitate al depaflamentului, incluzdnd
activitatea desfbEuratd in cadrul Biroului Erasmusa, pe care il pr.ezinti Consiliului de Admrnrstratie
al [ 'n iversiri 1ii.

Iliror.rl Erasmus+ i;i desfEsoard intreaga activitate respectand Carta Universitdlii
''('onslantin Brlincusi" din Tdrgu-Jiu, regulamentele interne $i reglementdrile legale in vigoare.
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2, Compartimente / departamente / facultifile vizate de regulament

Bjroul Erasmus+ din cadrul DRIPC al Universitdtii ,,Constantin BrAncugi" din Tdrgu-Jiu
(tJCB Tdrgr-r-Jiu) colaboreazd cu reprezentanlii fbcultalilor gi deparlamentelor implicate in
schimburile academice in cadrul programului Erasmus*, cu asociaJii studenlegti gi cu diferite
organlsme externe pentru diseminarea informaliilor referitoare la programele comunitare gi pentru
organizarea activitAlilor specifice gestionfuii gi deruldrii acestor programe.

Biroul Erasmus* poate funcJiona in bune condigii numai cu participarea activd $i concertatA a
tutLrror factorilor implicali:

a. Rectorat (Rector, Prorectori);
b. Ifacultali (dccani. directori de depa(ament, responsabilul ERASMUS+/relaJii internaqionale.

secretafialele tacultalilor, cadre didactice, studenti);
c. AgenJia Nalionala pentru Programe comunitare in Domeniul Educaliei si Formarii

Profesionale (A.N.P.C.D.E.F.P.), Bucuregti.

3. Obiective

obiectivul principal al Biroului Erasmus* este acela de a sus{ine politica de
ir, ternalionalizare a Universitdlii qi de a promova imaginea acesteia, ca institulie de educalie, gtiinld
gi culturd, atat in spaliul european, cdt gi la nivel global.

Biroul Erasmus+ are drept obiective in derularea programului Erasmus*: promovarea qi
creqterea cooperdrii la nivelul ComuniGlii Europene, sporirea numdrului pafteneriatelor Erasmus+
;i extinderea celor existente, astfel incdt sd acopere mai multe domenii de colaborare, imbunetAtirea
calitalii gi cre$terea numdrului de mobilitdli Erasmus'f, mdrirea gradului de compatibilitate intre
instrttrliilu dc invalamAnt superit'r panenere.

4. Documente de referinfl

) Legea nr.11201l - Legea Educafiei Nalionale cu modificdrile gi completdrile ulterioare;
) Ordinul Ministrului Educaliei 9i Cercetirii $tiinlifice nr. 4238 / l7 iunie 2015 cu privire la

lunclionarea Birourilor Erasmus* in instituliile de invdlamant superior acreditate $i
stabilirea atribu giilot acestora;

I Ordinul Ministrului educaliei, cercetdrii, tineretului $i sportului nr.3223108.02.2012 cu
privire la metodologia de recunoagtere a perioadelor de studii efectuate in strdinAtate;

! Ghidul de utilizare ECTS al Comisiei Eurooene:
z C arra Erasmus pentru invaldmdnt superior 2014-2020:
;- Ghidul programului Erasmus + al Comisiei Europene;
i Contractul tinanciar Erasmus + incheiat intre UCB Tdrgu-Jiu li ANPCDEFP;
r Carta Universitdfii ..Constantin BrAncugi" din Tdrgu-Jiu;
,- Regularnent de organizare qi fturclionare a UruversitAili .,Constantin Brdncugi" din T6rgu-Jiu,
i Manualul de Management Integrat, cod MSMI - 02, edilia gi revizia in vigoare.
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5. Responsabilitlfi /competenfe / autoritifi

Biroul Erasmus + se afld in urmdtoarele tipuri de relafii:
a ierarhice - se subordoneaza direct directorului DIIPC, Rectorului qi Senatului UCB dinpr"lnct de vedere academic, administrativ $i financiar:
b, de colaborare - colaboreazd cu celelalte structuri

dcpafiantente, ser.vicii etc.);
c de reprezentare - reprezinta Universitatea in relaliile cu instituJiile partenere dinstrarndtate, cu Agenlia Nalionala pentru programe comunitare in Domeniul Ejrcaliii qi Formdrii

Profesionale gi cu alle organisme abilitate.

{r.1. ATRIBUfIILE BIROULUI ERASMUS+

Biroul Blasmus + din cadrul Depaftamentului
( ornunirale al Ilniversitalii ..Constantin Brdncusi.. din
actrvltate. Lrrmdtoarele atribulii principale:

6, Prezcn ta rea prevederilor regulamentului

pentru Relalii Internalionale Ei programe
TArgu-Jiu indeplinegte, in domeniul sdu de

- rcalizeazd colespondenp internafionald in vederea extinderii numdrujui de acorduri de
cooperare academicE interna{ionald;

- popularizeazd Universitatea in strdindtate, prin distriburrea unor materjale in limba englezd I
trancez.d, in medii universitare, asocialii, centre culturale etc.,

- concepe gi redacteazd materialele publicitale in vederea popularizdrii actiunilor universitare:
scsir-rni de rnanif'estdri $tiinfificc. cr-rrsuri qi olimpiade/9coli de vara etc,:

- organrzeaz.E baza de date cu partenerii instituliei qi detalii ale acestora;
- organizeazd evenimente de promovare a programului Erasmus+;
- identificd proiectele care se deruleazd in institulie, finanlate prin Erasmus+

proiecte cu privire la

;i personal academic.

ale Universitetii (faculrdli,

qi alcdtuiegte o
baza de date corespunzdtoare, care va fi actualizata permanent;

- informeazd gi consiliazd potenJialii beneficiari gi promotori de
oportunitAtile de finanfare pentru institutii de invildmAnt superior, studenfi
nlin L'lrasrrusl :

- iutocmcste gi depr-rne candidatura pentru proiectele de mobilitate, anuarl
- organizeazd procesul de seleclie pentru mobilitdli Erasmus* in cadrul instituliei, in condifiile

rcglemcn tare de Comisia Europeand:
- organlzeazd reuniuni cu studenlii selectali, inainte de plecarea in mobilitate;
- f'aciliteaza. pentru studengii selectafi, contractele cu instituliile gazdd. in timp util, pentru o

bur.rd inlbrmarc asupra conditiilor de cazare si a programelor concrete de lucrui
- organizcazd gi monitorizcazi modul de derulale a mobilifililor pentru studenli gi penrru

pcrsonaltll acadcmic, atat studenli/personal universitar din Romdnia care ef'ectueazd o mobilitate in
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strarn'lta1e, cat Ei str-ldenli/personal universitar clin straindtate care efectueazd o mobilitate inRorra'ia. in coudiriile de carirate stipurate de carta Erasmus p"rr* ir";;;;;ri"r,oi 1o.urn-'r,C harrcr lor llighur Education);
- faciritcazi obtinerea vizeror pentru componenta internafionala, pentru studenlr si pentrupersonaiul academic, atat pentru studenfii/personalul universitar din ldri terfe care ef'ectueazd omobilitate in Rorndnia cdt gi pentru studenfiilpersonalul universitar din Rorndnia care ef.ectueazd onlobilitate i'tdri terle, dacd este cazul, in colaborare cu Minrsterul Educaliei Nafionale;
- orgamzeaz\, pregdti.ea li'gvisticd a participan!ilor la mobilitdli, dacd este cazul;
- laciliteazd recunoa$terea rezultatelor invdfirii obtinute in urma mobilitdfilor pentru studentisi a echivaldrii perioadelor de studii / plasament in stralnatate, in conformitate cu prevederile

o|dinului MECI'S nt 3221 I 2012 qi cu principiile cartei Erasmus pentru invdldmdnt sup..io.
:rplo batc dc Cum isia tLrropeand:

- sprijind reintegrarea studenlilor beneficiari, la intoarcerea din mobiiitate;
- gestloneazd impreund cu structurile financiare de specialitate eontractele incheiate cu

Agenlta Nalionald pentru Programe comunitare in Domeniul Educaliei gi Formdrii prolbsionale
pentru derularea mobilitalilor studenle$ti qi ale personalului:.

- acLLtalv.ed/,i, permaltent baza de date Mobilitv l.ool+;
- spriiina ANPCDBFP in implementarea straregiei europene de diseminare ;i expJoatare a

rezultatelor proiectelor, prin identificarea exemplelor de bund practici, a metodelor inovaroare Er arezultatelor profesionale transferabile gi prin transmiterea acestor informafii cdtre Agenlie $ipron'rovarea lor la nivel local;
- consiliazd beneficiarii sau poten{ialii beneficiari de granturi de mobilitate;
- rapol'teaza asupra deluldrii proiectelor Erasmus+ cdtre Ministerul Educaliei Nalionale, cdtre

Agenlia Nalionali pentru Programe Comunitare in Domeniul EducaJiei gi Formarii proi.esionale,
citre Comisia Eur.opeand sau cAtre alte institutii abilitate:

- oolaboreaza cu membrii altor regele de sprijin in domeniul invdtdmantului universitar gi
preuniversitar' tir.reretului gi spofiului, in scopul realizdrii schimbului de bund practicd, al asigurbrii
coerentei acliunilor ;i al implementdrii cu succes a programului Erasmus*;

- poate avea atributii Ei in implementarea unor programe iniliate de arli finantatol, care au
caractcl dc corrp lcntentar.iLate cu li.asmus.t.

6.2 ATRI BUTIILE COOR-DONATORULUI TNSTITUTIONAL

coordonatorul instituIional Erasmus este desemnat prin decizie a Rectorului.
Principalele atribulii ale Coordonatorului institulional Erasmus sunt:
- cxerclld conducerea Biroului Erasmus* din cadrul Universitdlii ,,Constantin Brdncugi,' din'I'lrgtr-'liu. coordondnd activitatea coordonatorului Biroul Erasmus+, a coordonaro'ror

deparlamcnlali. a responsabililor Erasmus* pe facultali gi a personalului administrativ din cadrul
Iliror-rlui Erasrnus-'', in irnplemenlarea strategiei Universitd{ii ,,Constantin Brdncugi', din l'6rgu-Jiu
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in dornelliul cooperarii internalionale in cadrul programului Erasmus+ sau a programelor cu caracter
de complementaritate cu acesta;

- reprcziutd Biror:l Erasrnus+ din cadrul universitdtrii ,,constantin Brdncu;i,,din Tdrgu_Jiu in
raporturiJe cu autoritalile publice, cu persoanele fizice qi juridice din Jari gi din striinf,tate;

- raspunde de intreaga activitate a Biroului Erasmusa in fala Consiliului de Administratie.
Senatului Universit6lii ,,Constantin Brdncugi" din Tdrgu_Jiu 9i a ANpCDEFp;

- emite, in exercitarea atribuliilor ce ii revin, dispozilii gi instrucliuni referitoare la gestionarea
progt'amelor comunitare in cadrul institutiei:

- poate delega unele dintre atribuliile sale coordonatorului Biroului Erasmus* din cadrul
lJniversitirlii ..constantin BldncLrgi" din TArgu-.lir-r gi/sau coordorratorilor deparlamentali.

6.3 A'I'RTBUTIILE COORDONATORULUI BIROULUI ERASMUS+

lui Erasmus* din cadrul DRIPC al Universitdlii ,,Constantin Brdncugi,'
din Tdr prin decizie a Rectorului $i are urmdtoarele atribulii principale:

itdlile, asigurand pregdtirea, organizarea, monitorizarea gi evaluarea
nrobililalilor desfEgurate in oadrul programului Erasmus* sau a programelor cu caracter de
complcntentantate cu acesta;

- asigura informarea la nivel centralizar asupra oportunitdlilor in domeniul programelor
comunitare gi a desfagurdrii proiectelor in cadrul institutiei gi disemineazd informa{ia;

- colaboreazd cu coordonatorii departamentali gi cu cadrele didactice responsabile Erasmus+
pe facLrltdli, precum gi cu asociaJii studenfegti, deparlamente sau organisme exteme in vederea
otganizdrii optime a mobilitdtilor gi a inserJiei in mediul academic romAnesc al studentilor strdini
( eonrponenta incoming):

- asigurf, corespondenla opelativ[ cu parlenerii institulionali in vederea bunei desfEEuriri a
proiectclor de cooperare internationala;

- raporteazA periodic coordonatorului institulional asupra desfbguririi mobilitalilor qi
pregate$te raportdrile institujionale adresate forurilor competente (ANPCDEFP, Comisia Europeana
c tc.):

- avAnd delegarea coordonatorului institulional, poate des{Egura activitatri de reprezentare,
ldrd a avea drept de semndturd, in scopul extinderii parleneriatelor internalionale ale institugiei.

6.4 ATRIBUTIILE GENERALE ALE COORDONATORILOR DEPARTAMENTALI

Coordonatorii departamentali sunt persoanele responsabile de cooperdrile internalionale la
nivelul facultalilor (decani sau prodecani). Principalele atribulii ale coordonatorilor departamentali
su l.tt:

- supetvizarea academica a studenlilor care beneficiazd de mobilitdli in cadrul in cadrul
prograrrului Htasmus f sau a prograt.nelor cu caracter de complementaritate cu acesta (informare.
seleclre. consilicre, monitolizare, el'aluare, echivalare gi recunoagtere a studiilor);

- supervizarea academicd a studenlilor strdini participanli la schimburi academice in cadrul
programuhti Erasmus* sau a programelor cu caracter de complementaritate cu acesta;
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- inilielca dc acorduri bilatcrale noi $i gesl.ionarea acordurilor deja existente incherate de
lirculta!ea lespcclivi;

- crearea cadrului optim pentru deslAgurarea mobilitafilor cadrelor didactice (incoming gi
oLltgoing) plin gestionarea acordurilor existente la nivel de facultdti:

- colaborarea cu Biroul Erasmus+ din cadrul Universiialii ,,constantin Brdncugi,, din'fargu-Jiu in vederea implementdrii strategiei institu{ionale in domeniul cooper6rii internalionale, in
cadrul programului Erasmus+ sau a programelor ( u caracter de complementiritate cu acesta;

- faportarea periodicd odtre coordonatorul institu;ional asupra stadiului in care se afld
coldurilc gestionate de facultatea respectivd gi a deslbgurdrii activitdlilor prevdzute in proiectele
eja existente.

6.5 ATRIBUTIILE GENERALE ALE SECRETARIATELOR FACULTATILOR

Principalele atriLrLrlii ale secrctariatelor facultdtilor sunr:
- clibcralca. la cerete. a situaliei gcolare a studenlilor (semnatd de Decan gi de secretarul gef

al laculralii), necesard in momentul selecJiei studenfilor Erasmus t;
- inrcgistrarea intocmai 

.a_ 
recunoagterilor aprobate de Decan, cu menlionarea, in registrul

matricol gi in Suplimentul la diplomd, atAt a perioadei gi instituliei unde a fost efectuata, c6t gi a
disciplinelor str-rdiate Ia universitatea respectivd. Disciplinele vor fi inscrise conform ?'isei de
cchivalare la sosirea din mobilitate;

- inmatricularea studenlilor strdini ERASMUS+, introducerea acestora in programul de
gestionarc a studenlilor UMS qi in Registrul Matricol Unic, eliberarea carnetului de student,
lcgitimaliei de student (pentru reducere/gratuitate transporl) 9i cupoanelor de cildtorie, in urma
dispozigiei de inmatriculare primite de la Rectorat, iar - la finalul stagiului, eliberarea foii matricole
cu rezultatele oblinute.

6.6 ATRIBUTIILE GENERALE ALE RESPONSABILILOR ERASMUS+ PE FACULTATI

Principalele atribufii ale responsabilului ERASMUS+ sunt:
- monilorizeazd situalia acordurilor bilaterale ERASMUS+ in facultate;
- plegdte$te gi organizeazd seleclia studenlilor impreund cu Biroul Erasmus+;
- instluicgte gi consiliazd studenJii selectali cu privire la: alegerea cursurilor gi completarea

formularelor l,earning Agreement, recunoa$terea studiilor efectuate in strdinatate, drepturile gi
obligaliile ce revin studenJilor in cadrul programului ERASMUS+;

- intoclre$te un documentar propriu cu date gi formulare privind universi tdlrle gazdit;
- monirorizeazd stagiul studenlilor ERASMUS+, asigurdnd asistenla academich necesarA

(aprobarea de cdtre Decan a schimbdrii cursurilor gi a prelungirii stagiului);
- anunlh secretariatul numele studenJilor beneficiari de granturi

ace$tia sd igi poatl primi in continuare bursele (daca este cazul), precum gi
stagii ale r"urora dintre ei;

- se ingrije;te de recunoagterea perioadelor de studii in
rccomanddnd Decanului echivalenlele gi notele;

- asigurd consilierea studenlilor strdini veni{i in

ERASMUS+, pentru ca
eventualele prelungiri de

cadrul programului ERASMUS+,

cadrul programului ERASMUS+.
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6.7 ATRIBUTIILE GENERALE ALE PERSONALULUI ADMINISTRATIV DIN CADRULBIROULUI ERASMUS+

Personalul administrativ din cadrul Biroului Erasmus* are urmdtoarele atribu!ii prrncipale:
- intocmegte la tinrp, cu profesionalism qi rdspunde de indeplinirea exacta a sarcinilor cercr''in potrivit liLncliei. precur.n gi a sarcinilor trasaie de Rectorul, prorectorul responsabil cu

Rclaliilc Inter'alionale. dirccrorul DRrpc gi Coordonatorul Biroulur Erasmus+;
- eiaboreazd materiale de promovare a programului Erasmus+;

. - colaboteaze cu reprezentanlii facultdlilor $i departamentelor implicate in schimburile
acadentice in cadrul programului Erasmus+ sau a programelor cu caracter de complementaritate cu
acesta:

- orgamzeazd baza de date cu paftenerii instituJiei gi detarii are acestora;
- orgatlveaT.a evenimente de informare privind programul Erasmus+;
- asigtlrd sprijinul logistic in redactarea, multiplicarea, difuzarea materialelor informatrve;
- aslgtlrd monitorizarea desfbgurdrii mobilitejilor prin controlul fluxului de documente gi

informalii spre Ei dinspre universitdlile partenere;
- updateaza baza de date existenta pe web, organizeazd periodic evenimente de informare

penlru asigurarea transparenlei gi pentru diseminarea informaliiloi 9i a bunelor praciici;
- consiliazd benellciarii 9i potenJialii beneficiari de granturi de mobilitate ERASMUS+;
- instruicate studenlii selectati ERASMUS+:
- inlocrxc$te actele nccesarc mobilitalii studenliJor ERASMTJS+ (adeverinle atestand statutul

clc stttdenl F.RASMUS+. contractele de studii ale acestora, contracte financiare pentru stuclenlii
IiRASMtJS+):

- monitorrzeazd qi consiliazd studentii bursieri ERASMUS+, pe durata stagiului in
sLralnatate:

- !ine evidenla actelor justificative ale studenlilor ERASMUS * la incheierea stagiului;
- gestioneazA actele necesare pentru studenJii strdini ERASMUS+ pe perioada siagiului qi la

finalui acestuia:
- line colespondenla cu universitalile partenere ERASMUS+.

7. Dispozifii finale

Normele prezentului regulament sunt aplicabile tuturor categoriilor de salaria{i angajali ai
l.Jniversililii ..Constantin Brdncugi" din TArgu-Jiu. care presteazi activitdli in cadrul Biroului
I'.rastnus*. indifelcnt de locLrl dc muncd. de funcfia ocupatd, de natura raportului de serviciu sau de
lblnra dt anga jarc.

tllsu$lrea $l fespectarea Regulamentului de Organizare gi Funclionare a Biroului Erasmus+
din cadrul Departamentului pentru Relalii lnternalionale gi Programe Comunitare al Universitalii
.,Constantin BrAncugi" din TArgu-Jiu sunt obligatorii pentru intregul personal. personalul Biroului
Erasmus* din cadrul Departamentului pentru ReJa{ii Internafionale gi Programe Comunitare al
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tJniversitdlii ..('onstantin Brdncuqi" din Tdrgu-Jiu nu poate invoca necunoa$terea prevederiror
regulamentului spre a fi exonerat de rdspundere.

Reguiamentul a fbst avizat in gedin{a consiliului de Administralie din data de 1g.u 1.2016 qiaprobat in gedinla Senatului universidlii ,,consrantin Brdncugi" arn ra.grii, ain oatu o.06.02.2016.
Prezentul regulament a.fost revizuit gi avizatin gedinla consiliului de Administralie din datade 3 I 1 0.20 I 7 qi aprobat in qedinfa Senatului univesitar din d,ata de 23.r r.2017 .

Responsabil pentru corectitudinea datelor inscrise in cuprinsul Regulamenrului de
orgonizare si lunctrionare a Biroului Erasmus+ din cadrul Departamentului pentru Retalii
Inlerna|ionale ;i Programe Comunitarc este domnul prol univ. dr. ing. Liviu-Marius Cirtind -
Drorectol.

Senat,

rian GORUN
Rector,

Cancelar General Se

Le ct. univ. dr. Roxana DOB
Compartiment Juridic,

Jr. Ana- IACONU

f. univ. di[

; SENA

$,1it."',*u1\9
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[J. Anexe

Struclura

Internalionale qi

organizatoricd a Biroului
Programe Comunitare

Erasmus+ din cadrul Deparlamentului pentru Relatii

Rector

Senat UCB Tg-Jiu

Director DRIPC

Biroul Erasmus+
Coordonator Biroul Erasmus+

Personal administrativ
Biroul Erasmus+

Post
disponibil
practicd
studenti

a^ -. -\
tsosI

a^.I rosr
disponibil
practicd

\ 
studenli
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